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OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RIZENI
na sluzebni misto
Referent archivnictvi a spisové sluzby (oddéleni
vhnitrni spravy a ucetnictvi, odbor ekonomicko
personalni)

V Praze dne (dle data el. podpisu)

1. Udaje o sluzebnim misté

Inspekce silni¢ni dopravy, jako sluZzebni organ pfislusny podle § 10 odst. 1 pism. f) zakona €.
234/2014 Sb., o statni sluzbé, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zékon o stétni sluzbé”),
vyhlasuje vybérové fizeni na sluzebni misto Referent archivnictvi a spisové sluzby v oddéleni
vnitrni spravy a ucetnictvi v odboru ekonomicko personalnim v Inspekci silniéni dopravy, se
sluzebnim plsobistém v Praze.

Na sluZzebnim misté je statni sluzba (dale jen ,sluzba“) vykonavana v oboru sluzby:
27. Archivnictvi a spisova sluzba
Na sluZzebnim misté jsou vykonavany zejména nasledujici ¢innosti:
e Zajistovani, organizace a koordinace Cinnosti technickych archivl pro klasifikované
a neverejné dokumenty;

e Pripravuje a zpracovava metodické pokyny v souladu se zakonem ¢. 499/2004 Sb.,
o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zékond;

e Zajistuje komplexni vedeni elektronické spisové sluzby;

e Zaijistuje kompletni servis v oblasti spisové sluzby a pred archivni péce o dokumenty;
e Zodpovida za spravnost Udajl v elektronické spisové sluzbé;

e Poskytuje metodickou a poradni ¢innosti v oblasti elektronické spisové sluzby;

e Zodpovida za kompletni data zaméstnavatele a také jeho pfipadnych nastupnickych
organizacich;

e Komunikuje s pracovniky Narodniho archivu;

e Zajistuje skartaci dokumentd;

e Zabezpecuje chod archivu;

e Pecuje o svérené archivni dokumenty;

e Zabezpecuje chod podatelny a zodpovida za jeji fadné plnéni;

e Zodpovida a koordinuje digitalizaci jednotlivych agend zaméstnavatele.

2. Udaje o slozkéach platu
Sluzebni misto je zarfazeno podle prilohy €. 1 k zakonu o statni sluzbé do 10. platové tfidy.

INSPEKCE SILNICNi DOPRAVY

nabrezi Ludvika Svobody 1222/12, Nové Mésto, 110 00 Praha 1
1C0: 23173289, DS: sqy8d4j, E-mail: podatelna@insid.gov.cz
Telefon: +420 770 152 622, www.insid.gov.cz



: INSPEKCE SILNICNi DOPRAVY
I N i S I D nabrezi Ludvika Svobody 1222/12, 110 00 Praha 1
| C.j. INSID/132/1024/2026-1

2.1. Platovy tarif

Statnimu zameéstnanci pfislusi platovy tarif od 24 790 Ké do 35 770 K¢.

Statni zaméstnanec se zaradi do platového stupné podle zapocitatelné praxe a miry jejiho
zapoCtu podle § 3 nafizeni vlady ¢.304/2014 Sb., o platovych pomérech statnich
zaméstnancu, ve znéni pozdéjsich predpis(i (dale jen ,nafizeni vlady ¢. 304/2014 Sb.).

2.2. Osobni priplatek

Osobni priplatek je nenarokova slozka platu, kterou lze ocenit vykonnost statniho
zaméstnance posuzovanou podle intenzity a kvality provadénych cinnosti, pracovnich
schopnosti a pracovni zpUsobilosti, a vysledky prace posuzované podle mnozstvi a kvality.
V zavislosti na vysledku jeho sluzebniho hodnoceni tedy statnimu zaméstnanci pfislusi osobni
pfiplatek v rozmezi od 0 K¢ do ¢astky odpovidajici 100 % platového tarifu nejvyssiho platového
stupné v platové tfidé, do které je zafazeno sluzebni misto, na kterém statni zaméstnanec
vykonava sluzbu.

Vyse osobniho priplatku je zavisla od vysledku sluzebniho hodnoceni. Obsahuje-li sluzebni
hodnoceni statniho zaméstnance zavér o tom, ze ve sluzbé dosahoval:

a) dostacujicich vysledk(, Ize mu pfiznat osobni pfiplatek az do vySe 10 % nejvyssiho
platového stupné 10. platové tfidy;

b) dobrych vysledk, Ize mu pfiznat osobni pfiplatek az do vyse 60 % nejvys$siho platového
stupné 10. platové tridy;

c) velmi dobrych vysledk(, I1ze mu pfiznat osobni pfiplatek az do vyse 80 % nejvyssiho
platového stupné 10. platové tfidy;

d) vynikajicich vysledkd, Ize mu pfiznat osobni pfiplatek az do vyse 100 % nejvyssiho
platového stupné 10. platové tfidy.

2.3. Odmeény

Statnimu zaméstnanci, ktery splnil mimoradné nebo zvlast vyznamné sluzebni ukoly nebo
ktery dobrovolné prevzal splnéni naléhavych sluZebnich Ukoll za nepfitomného statniho
zameéstnance, Ize poskytnout odmeénu a statnimu zaméstnanci, ktery se bezprostfedné nebo
vyznamné podilel na splnéni predem stanoveného mimoradné naro¢ného sluzebniho ukoluy,
jez je z hlediska pusobnosti sluzebniho uradu zvlast vyznamné, lze poskytnout cilovou
odménu.

3. Udaje o podminkéach vykonu sluzby

Sluzba na sluzebnim misté bude vykonavana ve sluzebnim poméru na dobu neurcitou.
Predpokladanym dnem nastupu do sluzby na sluzebnim misté je bfezen 2026.
Délka stanovené tydenni sluzebni doby je 40 hodin.

Dalsi udaje o podminkach vykonu sluzby naleznete na internetové strance Ministerstva vnitra
https://mv.gov.cz/sluzba/soubor/ssp-c-3-2022-priloha-c-3b-podminky-vykonu-sluzby-text-
platne-od-1-1-2025.aspx.
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4. Podani zadosti

Posuzovany budou Zadosti' o pfijeti do sluzebniho poméru a zafazeni na sluZzebni misto nebo
Zadosti o zarazeni na sluzebni misto (dale jen ,Zadost") podané ve Ihité do 28.01.2026, t;.
v této Ih(té

e podané v elektronické podobé? na adresu elektronické posty sluzebniho Gradu
zamestnani@insid.gov.cz,

e podané prostfednictvim datové schranky sqy8d4j,

e dorucené sluzebnimu organu prostfednictvim provozovatele postovnich sluzeb
na adresu sluzebniho uradu nabrezi Ludvika Svobody 1222/12, Nové Mésto, 110 00
Praha 1, nebo
e podané osobné na podatelnu sluzebniho uradu na vyse uvedené adrese.
Obdlka, resp. datovda zprava, obsahujici Zadost véetné pozadovanych listin (pfiloh) musi byt
oznacena slovy: ,Vybérové fizeni na sluzebni misto Referent archivnictvi a spisové sluzby”.

V zadosti je zadatel povinen uvést ID datové schranky nebo elektronickou adresu, na kterou
mu budou dorucovany pisemnosti ve vybérovém fizeni.

Udaje o kontaktni osobé:

Mgr. et Mgr. Veronika Zichova, MA,
e-mail: veronika.zichova@insid.gov.cz, tel.: +420 770 152 622.

Zé&dosti a dalsi tkony ve vybérovém fizeni u¢inéné zadatelem elektronickou postou nemusi byt
podepsany zaruc¢enym elektronickym podpisem.

5.  Podminky ucasti ve vybérovém fizeni

Vybérového fizeni na vyse uvedené sluzebni misto se v souladu se zakonem o statni sluzbé
m(iZe zUcastnit Zadatel, ktery splfiuje predpoklady a pozadavky stanovené zakonem podle §
25 odst. 1 a 3 zakona o statni sluzbé:

a) je statnim ob&anem Ceské republiky, ob&anem jiného &lenského statu Evropské unie
nebo ob¢anem statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodarském

prostoru, 3
b) dosahl véku 18 let,
c) je pIné svépravny, 4
d) je bezthonny,®

T FormuléF Zédosti tvofi pfilohu &. 1 tohoto oznément.

2 Zadost nemusi byt podepsand uznévanym elektronickym podpisem.

3 Spinéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 2 zakona o statni sluzbé doklada pisemnym cestnym
prohlasenim. Toto prohldseni je soucdsti formulare Zadosti.

4 Splnéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 2 zékona o statni sluzbé doklada pisemnym cestnym
prohlasenim.

5 Spinéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 3 doklada vypisem z rejstriku trestd; vypis z rejstriku
trestl si sluZebni organ vyZada od Ministerstva spravedinosti. Pobyval-li Zadatel v poslednich 3 letech
nepretrZité po dobu delsi nez 6 mésicu v jiném statu, je povinen doloZit splnéni predpokladu dokladem
obdobnym vypisu z rejstfiku trestd vydanym timto statem. Neni-li Zadatel statnim obéanem Ceské
republiky, je povinen doloZit splnéni predpokladu dokladem obdobnym vypisu z rejstiiku trestd vydanym
statem, jehoZ je statnim obcanem. Misto dokladu obdobného vypisu z rejstriku trestd mizZe Zadatel
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e) dosahl vzdélani stanoveného zakonem pro toto sluzebni misto, tj. vysSi odborné
vzdélani nebo bakalarsky studijni program,®

f) ma potfebnou zdravotni zpUsobilost,

9) ma potiebnou znalost &eského jazyka, neni-li statnim ob&anem Ceské republiky.

Zadatel je povinen spInéni zakladnich pfedpokladd uvedenych v pismenech a), b) a e) doloZit
prislusnymi listinami (pfi poddani Zadosti Ize misto predlozeni originalu listiny doloZit pouze jeji
kopii) nebo ¢estnym prohlasenim, které je soucdsti formuldre Zadosti. Original nebo uredné
ovérenou kopii listiny Zadatel predlozi nejpozdéji pfed konanim pohovoru (§ 26 odst. 1 zakona
o statni sluzbé).

6. Dalsi prilohy

K zadosti dale zadatel pfrilozi:
a) strukturovany profesni Zivotopis?,
b) motivacni dopis.

7. Udaje o pohovoru

Se zadateli, jejichz Zadost nebyla vyfazena, provede vybérova komise pohovor.
JUDr. Lenka iy e

Ptackova mlifcmunr Lfr:‘sk;s':éie:ﬂur‘\lléni dopravy,
Melicharova  gnmencengrdoe
JUDr. Lenka Ptackova Melicharova, MBA

reditelka

predlozit vypis z rejstriku trestu s prilohou obsahujici informace, které jsou zapsané v evidenci trestu
prislusnych statd. Pokud doklad obdobny vypisu z rejstriku trestu jiny stat nevydavd, Zadatel doloZi
splnéni predpokladu pisemnym ¢estnym prohlasenim. Doklad podle tohoto odstavce nesmi byt starsi nez
3 mésice.

6 Spinéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 1 véta prvni zékona o statni sluzbé doklada prislusnymi
listinami, tj. origindlem nebo uredné ovérenou kopii dokladu o dosaZeném vzdélani (vyucniho listu /
maturitniho vysvédcéeni / vysokoskolského diplomu). Pri poddni Zddosti Ize podle § 26 odst. 2 zdkona o
statni sluzbé doloZit pouze pisemné Cestné prohldaseni o dosazeném vzdélani. Pisemné ¢estné
prohlaseni o dosaZeném vzdélani je zahrnuto ve formulari Zadosti; uvedenou listinu Ize v takovém pripadé
dolozit nasledné, nejpozdéji pred konanim pohovoru.

7 Vybérova komise podle § 27 odst. 3 nebo bezprostredné nadrizeny predstaveny podle § 28a oveéri
splnéni tohoto predpokladu pfi pohovoru.

8V Zivotopisu Zadatel uvede (daje o své dosavadni praxi a o znalostech a dovednostech tykajicich se
sluZebniho mista, jehoZ se vybérové fizeni tyka. NedoloZeni Zivotopisu je jednim z divodd pro vyrazeni
Zadosti.
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Pouceni sluzebniho organu

Pouceni o doruéovani ve vybérovém rizeni podle § 24 odst. 11 a 12 zakona o statni sluzbé:

V prabéhu vybérového fizeni se Zadateli, ktery neni statnim zaméstnancem, doruc¢uje na misté,
popfipadé do datové schranky nebo na elektronickou adresu pro doruc¢ovani (e-mail), pokud
Zadatel neméa datovou schranku zfizenu. Zadateltim z fad statnich zaméstnanct se dorucuje
na misté, popfipadé prostiednictvim elektronického nastroje, a neni-li to mozné,
prostiednictvim datové schranky. Nema-li statni zaméstnanec datovou schranku zfizenu,
dorucuje se mu na elektronickou adresu pro doru¢ovani (e-mail).

Pokud Zzadatel v zadosti elektronickou adresu pro dorucovani neuvede a nema zfizenu
datovou schranku, bude jeho zadost vyrazena.

Pisemnost doruCovana Zadateli ve vybérovém fizeni na elektronickou adresu je dorucena
okamzikem, kdy jeji prevzeti Zadatel potvrdi. Jestlize Zadatel jeji prevzeti nepotvrdi ve lh(ité 5
dnl od jejiho odeslani na adresu elektronické posty, povaZuje se pisemnost za doruc¢enou
patym dnem ode dne, kdy byla odeslana (pokud se datova zprava nevratila jako nedorucitelnd).
Pokud nebude mozno pisemnost dorucit, protoze se datova zprava vrati jako nedorucitelna,
ucini se neprodlené dalsi pokus o doruceni; bude-li i dalsi pokus o doruceni neldspésny, doruci
se pisemnost jinym vhodnym zplsobem. V takovém pfipadé pak bude platit, Ze pisemnost
bude dorucena patym dnem ode dne, kdy byla odeslana.

V pfipadé dorucovani do datové schranky plati, ze nepfihlasi-li se do datové schranky osoba,
ktera ma s ohledem na rozsah svého opravnéni pristup k dodané pisemnosti, ve Ih(té 5 dni
ode dne, kdy byla pisemnost dodana do datové schranky, je pisemnost doru¢ena patym dnem
ode dne, kdy byla odeslana.

Pouceni 0 moznosti provedeni pohovoru v nahradnim terminu podle § 27 odst. 5 zakona o
statni sluzbé:

Vybérova komise miiZze provést s zadatelem pohovor v ndhradnim terminu na jeho pozadani,
pokud provedeni pohovoru v ndhradnim terminu nebrani fadnému plnéni ukold sluZzebniho
Uradu.
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