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OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RIZENI
na sluzebni misto
koordinator/koordinatorka spravni metodiky
(oddeéleni personalnich procesu a pravni podpory,
odbor ekonomicko personalni)

V Praze dne (dle data el. podpisu)

1. Udaje o sluzebnim misté

Reditelka Inspekce silniéni dopravy, jako sluZebni organ pfislusny podle § 10 odst. 1
pism. f) zakona ¢. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, ve znéni pozdéjsSich predpist (dale
jen ,zakon o statni sluzbé"), vyhlasuje vybérové fizeni na sluzebni misto
koordinator/koordinatorka spravni metodiky v oddéleni personalnich procesu
a pravni podpory odboru ekonomicko personalnim v Inspekci silnicni dopravy,
se sluzebnim pUsobistém v Praze.

Na sluZzebnim misté je statni sluzba (dale jen ,sluzba") vykonavana v oboru sluzby:
63. Organizacni véci statni sluzby a sprava sluzebnich vztaha statnich zaméstnanctu

Na sluzebnim misté jsou vykonavany zejména nasledujici cinnosti:

e koordinace spravni metodiky, personalni spravy a souvisejicich organizacnich
procesu sluzebniho uradu;

e tvorba a metodické sjednocovani internich postupq, vnitfnich predpist a
pravidel;

e koordinace spisové sluzby, spravy dokumentq, archivace a skartacniho rizeni;
e kontrola procesni spravnosti vedeni spravnich a personalnich agend;

e metodické posuzovani namitek proti kontrolnim zjiSténim a postupu
inspektorq;

e zpracovani metodickych podkladu a vystupu pro vedeni sluzebniho uradu.

2. Udaje o slozkach platu

Sluzebni misto je zafazeno podle prilohy €. 1 k zakonu o statni sluzbé do 12. platové
tridy.

2.1. Platovy tarif

Statnimu zaméstnanci prislusi platovy tarif od 31 670 K¢ do 45 940 Kc.
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Statni zaméstnanec se zaradi do platového stupné podle zapocitatelné praxe a miry
jejiho zapoctu podle § 3 nafizeni vlady ¢. 304/2014 Sb., o platovych pomérech
statnich zaméstnancl, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,nafizeni vlady
¢. 304/2014 Sb.").

2.2. Osobni priplatek

Osobni priplatek je nenarokova slozka platu, kterou lze ocenit vykonnost statniho
zaméstnance posuzovanou podle intenzity a kvality provadénych cinnosti,
pracovnich schopnosti a pracovni zpusobilosti, a vysledky prace posuzované podle
mnozstvi a kvality. V zavislosti na vysledku jeho sluzebniho hodnoceni tedy statnimu
zameéstnanci prislusi osobni priplatek v rozmezi od 0 K¢ do ¢astky odpovidajici 100 %
platového tarifu nejvyssiho platového stupné v platové tridé, do které je zarazeno
sluzebni misto, na kterém statni zaméstnanec vykonava sluzbu.

Vyse osobniho priplatku je zavisla od vysledku sluzebniho hodnoceni. Obsahuje-li
sluzebni hodnoceni statniho zaméstnance zavér o tom, Ze ve sluzbé dosahoval:

a) dostacujicich vysledku, l1ze mu priznat osobni priplatek az do vyse 10 %
nejvyssiho platového stupné 12. platové tridy;

b) dobrych vysledku, Ize mu priznat osobni priplatek az do vyse 60 % nejvyssiho
platového stupné 12. platové tridy;

c) velmi dobrych vysledku, |ze mu priznat osobni pfiplatek az do vySe 80 %
nejvyssiho platového stupné 12. platové tridy;

d) vynikajicich vysledku, Ize mu pfiznat osobni priplatek az do vyse 100 %
nejvyssiho platového stupné 12. platové tridy.

2.3. Odmény

Statnimu zaméstnanci, ktery splnil mimoradné nebo zvlast vyznamné sluzebni ukoly
nebo ktery dobrovolné prevzal splnéni naléhavych sluzebnich ukolt za nepritomného
statniho zameéstnance, Ize poskytnout odménu a statnimu zameéstnanci, ktery se
bezprostredné nebo vyznamné podilel na splnéni predem stanoveného mimoradné
narocného sluzebniho ukolu, jez je z hlediska pasobnosti sluzebniho uradu zvlast
vyznamneé, Ize poskytnout cilovou odménu.

3. Udaje o podminkach vykonu sluzby

Sluzba na sluzebnim misté bude vykonavana ve sluzebnim poméru na dobu
neurcitou.

Predpokladanym dnem nastupu do sluzby na sluzebnim misté je srpen 2026.

Délka stanovené tydenni sluzebni doby je 40 hodin.

Dalsi udaje o podminkach vykonu sluzby naleznete na internetové strance
Ministerstva vnitra https://mv.gov.cz/sluzba/soubor/ssp-c-3-2022-priloha-c-3b-
podminky-vykonu-sluzby-text-platne-od-1-1-2025.aspx.
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4. Podani zadosti
Posuzovany budou zadosti' o prijeti do sluzebniho poméru a zarazeni na sluzebni
misto (dale jen ,zadost") podané ve Ih(ité do 10.07.2026, tj. v této |haté

e podané v elektronické podobé? na adresu elektronické posty sluzebniho
uradu zamestnani@insid.gov.cz,

e podané prostrednictvim datové schranky sqy8d4j,

e dorucené sluzebnimu organu prostrednictvim provozovatele postovnich
sluzeb na adresu sluzebniho Uradu nabrezi Ludvika Svobody 1222/12,
Nové Mésto, 110 00 Praha 1, nebo

e podané osobné na podatelnu sluzebniho Uradu na vyse uvedené adrese.
Obalka, resp. datova zprava, obsahujici Zadost vcetné pozadovanych listin (pfiloh)
musi byt oznaCena slovy: ,Vybérové rizeni na sluzebni misto
koordinator/koordinatorka spravni metodiky v oddéleni personalnich procesu
a pravni podpory”.

V zadosti je zadatel povinen uveést ID datové schranky nebo elektronickou adresu,
na kterou mu budou doru¢ovany pisemnosti ve vybérovém fizeni.

Udaje o kontaktni osobé:
Magr. Ing. Jifi Pilaf
e-mail: jiri.pilar@insid.gov.cz, tel.: +420 601 278 174.

Zadosti a dalsi ukony ve vybérovém fizeni uéinéné zadatelem elektronickou postou
nemusi byt podepsany zarucenym elektronickym podpisem.

5. Podminky ucasti ve vybérovém fizeni

Vybérového rizeni na vyse uvedené sluzebni misto se v souladu se zakonem o statni

sluzbé muze zucastnit zadatel, ktery spliuje predpoklady a pozadavky stanovené

zakonem podle § 25 odst. 1 a 3 zakona o statni sluzbé:

a) je statnim obcanem Ceské republiky, obéanem jiného ¢&lenského statu
Evropské unie nebo obcanem statu, ktery je smluvnim statem Dohody
o Evropském hospodarském prostoru,?

b) dosahl véku 18 let,

c) je pIné svépravny, 4

d)  jebezihonny?

TFormular Zadosti tvoii pfilohu é. 1 tohoto oznameni.

2 74dost nemusi byt podepsana uznévanym elektronickym podpisem.

3 Splnéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 2 zakona o statni sluzbé doklada pisemnym ¢estnym
prohlasenim. Toto prohlaseni je soucasti formulare Zadosti.

4 Splnéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 2 zakona o statni sluzbé doklada pisemnym ¢estnym
prohlasenim.

5 Spinéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 3 doklada vypisem z rejstriku trestu; vypis z rejstriku
trestu si sluZebni organ vyZada od Ministerstva spravedinosti. Pobyval-li Zadatel v poslednich 3 letech
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e) dosahl vzdeélani stanoveného zakonem pro toto sluzebni misto,
tj. stfredniho vzdélani s maturitou (snizeny stupen vzdélani),

f) ma potfebnou znalost &eského jazyka, neni-li statnim ob&anem Ceské
republiky.®

Zadatel je povinen splnéni zakladnich pfedpokladii uvedenych v pismenech a), b) a e)

dolozit pfislusnymi listinami (pfi podani zadosti Ize misto predlozeni originalu listiny

dolozit pouze jeji kopii) nebo cestnym prohlasenim, které je soucasti formulare

zadosti. Original nebo uredné ovérenou kopii listiny zadatel predlozi nejpozdéji

pred konanim pohovoru (§ 26 odst. 1 zdkona o statni sluzbé).

6. Pozadované vzdélani
Zadatel je povinen splnéni snizeného stupné vzdélani, tj. minimalné stfedniho
vzdélani s maturitou.
7. Dalsi prilohy
K Zadosti dale Zadatel prilozi:
a) strukturovany profesni Zivotopis’,
b) motivacni dopis.
8. Udaje o pohovoru
Se zadateli, jejichz zadost nebyla vyrazena, provede vybérova komise pohovor.

JUDr. Lenka
Ptackova
Charov D tum: 2026.06.23 101444 02’0
ektronicky po epsano)

JUDr. Lenka Ptackova Melicharova, MBA
reditelka

nepretrZité po dobu delsi nez 6 mésicu v jiném statu, je povinen dolozit splnéni predpokladu dokladem
obdobnym vypisu z rejstfiku trest(i vydanym timto statem. Neni-li Zadatel statnim obéanem Ceské
republiky, je povinen dolozZit splnéni predpokladu dokladem obdobnym vypisu z rejstriku trestu
vydanym statem, jehoZz je statnim ob¢anem. Misto dokladu obdobného vypisu z rejstriku tresti muze
Zadatel predloZit vypis z rejstriku trestu s prilohou obsahujici informace, které jsou zapsané v evidenci
trestu prislusnych stati. Pokud doklad obdobny vypisu z rejstriku trestu jiny stat nevydava, Zadatel
dolozi splnéni predpokladu pisemnym ¢estnym prohlasenim. Doklad podle tohoto odstavce nesmi byt
starsi nez 3 mésice.

6 Vybérova komise podle § 27 odst. 3 nebo bezprostredné nadfizeny predstaveny podle § 28a ovéri
spinéni tohoto predpokladu pri pohovoru.

V Zivotopisu Zadatel uvede udaje o své dosavadni praxi a o znalostech a dovednostech tykajicich
se sluzebniho mista, jehoZ se vybérové fizeni tyka. NedoloZeni Zivotopisu je jednim z divodi
pro vyrazeni Zadosti.
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Pouceni sluzebniho organu

Pouceni o dorucovani ve vybérovém rizeni podle § 24 odst. 11 a 12 zakona o statni
sluzbe:

V prubéhu vybérového fizeni se zadateli, ktery neni statnim zaméstnancem, dorucuje
na misté, popripadé do datové schranky nebo na elektronickou adresu pro doru¢ovani
(e-mail), pokud Zadatel neméa datovou schranku zfizenu. Zadateltim z fad statnich
zaméstnancl se dorucuje na misté, popfipadé prostrednictvim elektronického
nastroje, a neni-li to mozné, prostrednictvim datové schranky. Nema-li statni
zaméstnanec datovou schranku zfizenu, dorucuje se mu na elektronickou adresu
pro dorucovani (e-mail).

Pokud Zadatel v Zadosti elektronickou adresu pro dorucovani neuvede a nema zrizenu
datovou schranku, bude jeho Zadost vyrazena.

Pisemnost dorucovana zadateli ve vybérovém fizeni na elektronickou adresu je
dorucena okamzikem, kdy jeji prevzeti zadatel potvrdi. Jestlize zadatel jeji prevzeti
nepotvrdi ve [huté 5 dnl od jejiho odeslani na adresu elektronické posty, povazuje se
pisemnost za doru¢enou patym dnem ode dne, kdy byla odeslana (pokud se datova
zprava nevratila jako nedorucitelnd). Pokud nebude mozno pisemnost dorudit,
protoze se datova zprava vrati jako nedorucitelna, ucini se neprodlené dalsi pokus
o doruceni; bude-li i dalsi pokus o doruceni neuspésny, doruci se pisemnost jinym
vhodnym zplsobem. V takovém pripadé pak bude platit, ze pisemnost bude doruc¢ena
patym dnem ode dne, kdy byla odeslana.

V pripadé dorucovani do datové schranky plati, ze neprihlasi-li se do datové schranky
osoba, ktera ma s ohledem na rozsah svého opravnéni pristup k dodané pisemnosti,
ve |haté 5 dnd ode dne, kdy byla pisemnost dodana do datové schranky, je pisemnost
doruc¢ena patym dnem ode dne, kdy byla odeslana.

Pouceni 0 moznosti provedeni pohovoru v nahradnim terminu podle § 27 odst. 5
zakona o statni sluzbe:
Vybérova komise muze provést s zadatelem pohovor v nahradnim terminu na jeho
pozadani, pokud provedeni pohovoru v nahradnim terminu nebrani radnému plnéni
ukold sluzebniho uradu.
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